INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Cinthia Jeannette Guerra Alemén CUI: 1799 55349 0101
Ndmero de contrato: 029-426-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 552-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 45691509
Ndmero de Factura: 316687291 Serie: 79AD24F3
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 48,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a

los principios de la etica y probidad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan de la Direccién de Infraestructura Fisica.

2. Apoyé en la revisién de papeleria de solicitudes de proyectos nuevos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica.

3. Apoyé en la conformacién de expedientes de proyectos a cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica que se envian a SEGEPLAN.
4. Brindé apoyo y seguimiento por medio de llamadas telefénicas a las distintas municipalidades de los departamentos del pais, para
conformacién de expedientes de proyectos nuevos solicitados a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

5. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Ingraestructura Fisica

6. Apoyé en la elaboracién y alimentacién de una base de datos digital de los proyectos que ingresan a la Direccién de Infraestructura

Fisica durante el proceso de planificacién de cada proyecto.

7. Brindé apoyo en el seguimiento, verificacién y consolidacién de informes y reportes solicitados por las autoridades de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién, Instituciones externas y entes fiscalizadores.

Cinthia Jeannette Guerra Alemén
Nombre-Completo del Contratista
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Ing. Yidja Girén Gutiérrez

Nombre de la Autoridpd que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)

| Ing. Yidja Girén Gutiérrez
| JI, ) Qirector de Infraestructura Fisica
| Direccién General del Deporte v la Recreacign

Firma y sello de la AutoridtGeJUEET NG ReperuidioRecreacisn

(segtin Clausula de cor}trcﬂ:b: Decima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte vy la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Cinthia Jeannette Guerra Alemén CuUl: 179955349 0101 .~
Ntmero de contrato: 029-426-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 552-2025 Pl
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 45691509 o
Ndmero de Factura: 316687291 S Serie: 79AD24F3 -
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 01/07/2025 AL 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 48,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la

prestacion de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segain
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan de la Direccién de Infraestructura Fisica.

2. Apoyé en la revisién de papeleria de solicitudes de proyectos nuevos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica.

3. Apoyé en la conformacién de expedientes de proyectos a cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica que se envian a SEGEPLAN.

4. Brindé apoyo y seguimiento por medio de llamadas telefénicas a las distintas municipalidades de los departamentos del pais, para conformacién de
expedientes de proyectos nuevos solicitados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoyé en la atenci6n de consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Infraestructura Fisica.

6. Apoyé a la elaboracién y alimentacién de una base de datos digital de los proyectos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica durante el
proceso de planificacién de cada proyecto.

7. Se brind6 apoyo en el seguimiento, verificacién y consolidacioén de informes y reportes solicitados por las autoridades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién, Instituciones externas y entes fiscalizadores.

8. Apoyé en el inventario de expedientes de archivo.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

d
Nombre completo del Contratista: ~ Cinthia Jeannette Guerra Alemén /’/ Cul: 1799 55349 0101 /
Nuamero de contrato: 029-426-2025-DGDR-MCD / Acuerdo Ministerial: 552-2025 ,,/
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 45691509 -
Nimero de Factura: - 316687291 Serie: 79AD24F3 -
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 01/07/2025 AL 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 48,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION"
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a los principios de la etica y
probidad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré la digitalizacién y organizacién correcta de la documentacién de archivo.

2. Se implement6 un check list para el archivo de expedientes de la Direccién de Infraestructura Fisica.

3. Se logré la conformacién de expedientes de proyectos a cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica que se envian a SEGEPLAN, para
un mejor registro fisico y digital.

4. Se implement$ el archivo e inventario de Estudios realizados por los profesionales para la conformacién de expedientes de proyectos a
cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica.

5. Se realizé una base de datos digital de las visistas para evaluacién de terrenos de los proyectos que ingresan a la Direccién de
Infraestructura Fisica.

6. Se apoyé en la conformacién de expedientes de proyectos a cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica que se envian a CONRED y
Ministerio de Salud Pdblica.

7. Se logré cumplir con la solicitud de vehiculos, viéticos y combustible, en tiempo y forma, para las visitas de evaluacién de terrenos de los
proyectos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica. .
8. Se implementaron formatos de respuesta para oficios de temas recurrentes, para hacer mas eficiente la respuesta de corre;pondenga/"
dentro de la Direccién de Infraestructura Fisica
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